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. Como descargar el certificado de adhesion a
Procircular y subirlo al RPP?

Descargar certificado de adhesion:

Accede al Portal del Productor, con las credenciales de tu usuario de Procircular. Existen 2 opciones para
para descargar tus certificados.

Opcion 1: Documentos

En el menu de laizquierda encontraras una
seccion llamada: Documentos. Haz clicen el
botony te llevard a la siguiente pantalla. Alli —
encontraras todos tus certificados y o e v— R
contratos tanto en inglés como en B enn
castellano. Haz clic en Descargar PDF y

automaticamente se guardara a la carpeta

de Descargas de tu ordenador.
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Opcion 2: Adhesion

En el menu de laizquierda
encontraras una seccion llamada:
Adhesion. Haz clicen el botony te Aaesion

= Dedlaraciones

llevara a la siguiente pantalla. Alli © boamers e L

encontraras todos tus certificados :“’”“““ uuuuu a A—
de adhesién. Haz clicen crear SR e
certificado y automaticamente se

guardara alacarpetade o oy
Descargasde tu ordenador. Este

proceso tarda 1 minuto

aproximadamente.
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https://producer.procircular.es/documents

Subir el certificado al RPP

F 1. Accede a la Sede electronica

Accede a la Sede electrénica del registro de productores con tu certificado digital. Una vez alli,

dirigete a tu Zona personal.

A | ) | 270172025 190019 Ayuda

Sede electréonica
Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios (2R

Inicio > Zona personal > Autenticacion

Acceder

# Autenticacién On-line

Uso de Certificado Digital

En el caso que desee identificarse mediante certificado digital, es necesario tener un certificado con anterioridad.
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.— 2. Mis Solicitudes

Una vez hayas ingresado, dirigete a la seccion: Mis Solicitudes.

A | [E | 27012025 17:18:53  Ayuda

Sede electronica

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios (E4&UETERNE] e ma s s (1)
Inicio > Zona Personal > Mis Solicitudes >
Procedimiento ] Fec Inicio: | — 1 m
N Registro Inicial Fec. Fin ] @
Estado Solicitud  [EN REPRESENTACION v
QTR = m—]
(Croafergad

@ No se han encontrado solicitudes - EN REPRESENTACION (CERTIFICADO)
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F 3. Buscar solicitud

ﬂ Procircular

En el desplegable de la casilla Solicitud selecciona la condicién de acceso en la que te
encuentras, bien sea, en calidad de representante o con un certificado digital de tu empresa.
Rellena los datos de la casilla NIF Interesado con el nimero de NIF de productor registrado y

haz clic en Buscar.

Inicio > Zona Personal > Mis Solicitudes >

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes Mis N i Mis Lic

A — S —
N Registro Inicial: [ Fec Fin: | -
Estado Solicitud: [EN REPRESENTACION ¥
L e —
EN REPRESENTACION (REA)
impi ]
PRESENTADA POR UN REPRESENTANTE
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F 4. Inscripcion en el registro

Una vez haya cargado la pagina aparecera un listado con todos los procedimientos realizados
previamente. Haz clic en Inscripcién en el registro de productores de producto.

Inicio > Zona Personal > Mis Solicitudes >

Mis Datos Mis Borradores Mis Solicitudes Mis Mis L

imi [ ] Fec. Inicio: ] m
NRegistro Inicial: [ | FecFin [ | @
Estado: [ Estados — vl Solicitud:  [EN REPRESENTACION v

NIF Interesado: (Wl 07 &

Solicitudes por pagina 1-65de 5 - EN REPRESENTACION (REA) Pagina 111
PROCEDIMIENTO N.REGISTRO INICIAL SOLICITANTE  REPRESENTANTE ESTADO FECHA
Inscripeidn en ol egifo de productores de producto S solicitado 30092024

F 5. Adjuntar documentacion

Por ultimo, se abrird un listado con todos los documentos referentes a tu inscripcién. En el
tercer apartado Adjuntar documentacion a la solicitud, haz clic en la casilla choose file.
Selecciona tu certificado o certificados de adhesidon y haz clic en anadir.

Procedimientos Servicios Tablon de Anuncios (EZENIRRIE]
Correo electrénico nuevo: | |

Notificaciones: @ Formato electrénico Papel
[Actualizar
@ Historico de acciones realizadas
FECHA ACCION ESTADO N.REGISTRO (OBSERVACIONES
3010972024 09.06:49 Registrar solicitud Solicitado RS Lt 5 _ Solcitud registrada por el ciudadano
& Documentacion asociada a la solicitud
FECHA DOCUMENTO DESCRIPCION NREGISTRO
3010972024 09:06:56 ey -
3010912024 09:06:49 L Aportado por el ciudadano en fa solicitud R R ]
3010972024 09:06:49 g m———_— Justticante de registro de solictud s -
3010972024 09:06:49 T A P Justficante de registro de solictud e e cwe =

# Adjuntar documentacion a la solicitud

Documento | Choose File | No file chosen

El tamario méximo permitido por fichero es de 10MB.

El tamario méximo permitido en total es de 50MB )

El tamario méximo permitido en el nombre de fichero es de 61 caracteres.

Extensiones permiides: bmp, G, b dn, do, do, g, d, e00, ecw, . g, him, i, og. oeg. mad o png. pot. P, . ar, sbn, s, shp. s, BTt s, i, xm, xsig
201.210, zip

cualquier ofro caracter no estara permi

Caracteres permitidos en el nombre del fichero: letras (sin acentos, i, nig), espacios en blanco, guidn bajo () o medio (-, nimeros y el punto solo para la extension del fichero,
itdo.

Estamos aqui para acompanarte en este proceso. Ante cualquier duda, ponte en contacto con nosotros a
través de info@procircular.es, tu gestor de cuentas o a través de nuestra pagina web: www.procircular.es

Un cordial saludo,

El equipo de Procircular
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